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บทที่ 1 การเริ่มต้นใช้งานระบบ WBSC-LMS 

ที่มาของระบบ 
มหาวิทยาลัยสวนดุสิต มีการพัฒนารูปแบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ควบคู่กับการจัดการเรียน

การสอนรูปแบบปกติมาอย่างต่อเนื่อง โดยมีพัฒนาการเริ่มจากการจัดการศึกษาทางไกล VDO Conference 
หรือ Suan Dusit Internet Broadcast (SDIB) และมีการด าเนินงานต่อเนื่องมาเป็นโครงการเผยแพร่ถ่ายทอด
และพัฒนาการใช้สื่อส าหรับการศึกษาปฐมวัย การศึกษาระดับประถมศึกษา และการศึกษาพิเศษ ในชื่อ 
eDLRU จากนั้น ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.เอ้ืออารี จันทร หัวหน้าฝ่ายพัฒนาระบบการเรียนรู้ ส านักวิทยบริการ
และเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต ได้ด าเนินการวิจัยและพัฒนาระบบการเรียนรู้จากการท างาน
แบบผสมผสานและเสริมศักยภาพด้วยเทคโนโลยี เพ่ือพัฒนาทักษะการสื่อสารส าหรับผู้ดูแลเด็ก สังกัดองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น กระทรวงมหาดไทย ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2557 คือ (WORK-BASED BLENDED LEARNING 
AND TECHNOLOGICAL SCAFFOLDING SYSTEM: WBSC) โดยเป็นลักษณะของระบบการเรียนรู้แบบเน้น
ผู้เรียนเป็นส าคัญ ส าหรับการเรียนการสอนแบบ e-Learning ของมหาวิทยาลัยสวนดุสิต สนับสนุนระบบการ
เรียนรู้ที่มีผู้เรียนเป็นศูนย์กลาง เป็นช่องทางที่ส าคัญของการเรียนรู้ทั้งในลักษณะของการเสริมการสอนแบบ
ปกติในชั้นเรียนและทดแทนการสอนแบบปกติ โดยมีแนวคิดหลักคือ การเรียนรู้แบบผสมผสานที่เอ้ือต่อการ
เรียนรู้ทั้งในรูปแบบของการเรียนในชั้นเรียน รูปแบบการเรียนรู้แบบออนไลน์ และรูปแบบการเรียนรู้จากการ
ท างานและมีกระบวนการให้ความช่วยเหลือด้านการปฏิบัติงาน ด้านการสื่อสาร และด้านแหล่งเรียนรู้ส าหรับ
ทุกหลักสูตรในมหาวิทยาลัย 
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การเข้าสู่ระบบ (Login) 
การเข้าใช้งานระบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC สามารถเข้าผ่านทางเว็บไซต์ 

http://wbsc.dusit.ac.th โดยกรอก Username และ Password ดังนี้ 
 Username: ชื่อ_นามสกุล 3 ตัวแรก เช่น rearak_sua เป็นต้น 
 Password: เช่นเดียวกับการเข้าใช้งานระบบสารสนเทศของมหาวิทยาลัย 

จากนั้น คลิกปุ่ม Log in 

 
 

1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้วจะปรากฏภาพรวมรายวิชา (Course overview) ในเมนู Dashboard 
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2. คลิกเลือกเมนู  Site home เพ่ือดู หรือค้นหารายวิชา 

 
3. เมนู Site home จะปรากฏรายวิชา (My Course) และสามารถค้นหารายวิชาได้จากช่อง Search 

courses โดยพิมพ์ชื่อรายวิชา หรือรหัสรายวิชา จากนั้นคลิกปุ่มสัญลักษณ์ Search 

 
4. ระบบจะน ารายวิชาที่ตรงกับชื่อรายวิชา รหัสรายวิชา หรือมีค าอธิบายรายวิชาที่ตรงกับข้อความที่ค้นหา

มาแสดงในหน้า Site home 
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การเปลี่ยนรูป Profile อาจารย์ผู้สอน 
1. จากต าแหน่งที่แสดงข้อมูลของผู้สอนที่มุมด้านบนขวาของหน้าต่าง คลิกเลือกลูกศร 
2. เลือกเมนู Profile 

 
3. จากหน้าต่าง User profile คลิกเลือกลูกศรจากเฟือง เลือกเมนู Edit profile 

 
4. เลื่อนไปที่หัวข้อ User picture 
5. คลิกเลือกท่ีลูกศรสีฟ้า 

 

1 

2 
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6. เลือกหัวข้อ Upload a file 
7. คลิกปุ่ม Choose File 

 
8. คลิกเลือกภาพท่ีต้องการตั้งค่าเป็น User profile 
9. คลิกปุ่ม Open 
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10. คลิกปุ่ม Upload this file 

 
11. คลิกปุ่ม Update profile 

 
12. ระบบจะแสดงรูป User Profile ที่หน้าจอ 
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บทที่ 2 การเพ่ิมเนื้อหาในชั้นเรียน 

ข้อตกลงในชั้นเรียน (Announcements) 
 การก าหนดข้อตกลงในชั้นเรียน หรือ Announcements คือการประกาศรายละเอียดการจัดการเรียน
การสอน หรือประกาศต่าง ๆ ในรายวิชาที่ต้องการให้นักศึกษาทราบในแต่ละสัปดาห์ของการจัดการเรียนการ
สอน โดยสามารถก าหนดประกาศแจ้งไว้ที่ด้านบนสุดของหน้ารายวิชา ในรูปแบบของข้อความ หรือการสร้าง
การเชื่อมโยงไปยังหน้าหรือไฟล์อื่น ๆ ได้ ซึ่งสามารถสร้างข้อตกลงในชั้นเรียนได้ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา คลิกปุ่ม Turn editing on 

 
2. ที่หัวข้อ Announcements คลิกเลือก Edit > Edit settings 

 
3. ตั้งชื่อประกาศในช่อง Forum name 
4. ใส่ค าอธิบาย หรือรายละเอียดการประกาศในช่อง Description 
5. ก าหนดการแสดงข้อความในหน้ารายวิชาด้วยการคลิกเลือกเครื่องหมาย  ที่ช่อง Display description 

on course page 

 

1 

2 
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6. คลิกปุ่ม Save and return to course 
7. ข้อมูลการประกาศจะปรากฎที่หน้ารายวิชา 

 

การสร้างหัวข้อเรื่อง/เนื้อหา (Topic/Content) 
 การสร้างหัวข้อเรื่อง เป็นการก าหนดหัวข้อในแต่ละบทเรียน หรือในแต่ละสัปดาห์ ในการจัดการเรียน
การสอน โดยอาจารย์ผู้สอนสามารถก าหนดรูปแบบการก าหนดหัวข้อเรื่องได้ตามที่ได้ตกลงในชั้นเรียนไว้ ซึ่งใน
แต่ละหัวข้อเรื่อง (Topic) สามารถแทรกเนื้อหา (Content) การเรียนการสอนในรูปแบบต่าง ๆ ได้ สามารถ
สร้างหัวข้อเรื่อง และเนื้อหาได้ตามขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา ที่หัวข้อ Topic ที่ต้องการสร้าง คลิก Edit > Edit topic 

 
2. คลิกเลือกเครื่องหมาย  ที่ช่อง Custom 
3. พิมพ์ชื่อหัวเรื่องท่ีต้องการสร้าง 
4. ใส่สรุปเนื้อหา (Summary) ของหัวข้อที่สร้าง > คลิกปุ่ม Save changes 

 

1 

2 3 

4 
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การแทรกเนื้อหาในรูปแบบต่าง ๆ ในรายวิชา 
 การแทรกสร้างเนื้อหาในรายวิชา สามารถเพ่ิม content ในรูปแบบของข้อความ รูปภาพ หรือ 
เชื่อมโยงไปยังเว็บอื่น ๆ ได้โดยมีขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา ใตห้ัวข้อ Topic คลิก Add an activity or resource 

 
2. เลือกแถบ Resource > ในกรณีที่คาดว่าจะต้องใช้งานบ่อย ๆ สามารถคลิกรูป  เพ่ือเก็บไว้ในแถบ 

Starred เป็นเครื่องมือที่ใช้งานบ่อยได้ 
3. คลิกเลือก Label 

 
4. จากหน้าต่างการเพ่ิม Label ถ้าต้องการเพิ่มเนื้อหาเป็นข้อความสามารถพิมพ์ข้อความในช่อง Label text 

 
5. ถ้าต้องการเพิ่มเนื้อหาเป็นรูปภาพ สามารถคลิกเลือกไอคอน Insert or edit image 

 

2 

 

Starred 
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6. คลิกปุ่ม Browse repositories… > คลิกปุ่ม Choose File > เลือกรูปภาพที่ต้องการแทรก > คลิกปุ่ม 
Open 

   

 

  

6 

เลือกรูป 

Open 

Choose File 
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7. คลิกปุ่ม Upload this file 

 
8. คลิกเลือกเครื่องหมาย  ที่หัวข้อ This Image is decorative only > คลิกปุ่ม Save Image 

 
9. คลิกปุ่ม Save and return to course 

 

7 

8 

Save Image 
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การเพิ่มเนื้อหาแบบ Link Youtube 
 การแทรกสร้างเนื้อหาในรายวิชาแบบเชื่อมโยงไปยัง Youtube เพ่ือใช้เป็นข้อมูลแหล่งเรียนรู้เพ่ิมเติม 
สามารถท าไดต้ามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา ใต้หัวข้อ Topic คลิก Add an activity or resource 

 
2. เลือกแถบ Resource > คลิกเลือก Label 

 

Resource 

Label 

1 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

3. จากหน้าต่างการเพ่ิม Label ถ้าต้องการเพิ่มเนื้อหาเป็นข้อความสามารถพิมพ์ข้อความในช่อง Label text 

 
4. คลิกเลือกไอคอน Link 

 
5. ใส่ชื่อ URL ของ Clip ที่ต้องการแสดง จากนั้นคลิกปุ่ม Create link โดยในหน้า Label text จะปรากฎ

เป็นข้อความ URL ที่ก าหนดไว้ และคลิกปุ่ม Save and return to course 

 

 

4 

3 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 

6. หากต้องการให้ Label text แสดงหน้า Clip ให้คลิกเลือกปุ่ม Insert or edit an audio/video file 

 
7. เลือก Tab Video > ใส่ชื่อ URL > คลิกปุ่ม Insert media และคลิกปุ่ม Save and return to course 

 

 

6 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 

การ Link เว็บไซต์ข้อมูล และแหล่งเรียนรู้ 
 การสร้างการเชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์อ่ืน ๆ เพ่ือศึกษาข้อมูลเพ่ิมเติมจากแหล่งเรียนรู้ที่ผู้สอนก าหนดไว้
ให้ในหน้ารายวิชา สามารถท าได้ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา ภายใต้หัวข้อ Topic คลิก Add an activity or resource 

 
2. เลือกแถบ Resource > คลิกเลือก URL 

 
3. จากหน้าต่างการเพ่ิม URL เพ่ิมชื่อของหัวข้อไฟล์เอกสารในช่อง Name 
4. กรอก URL ที่ต้องการเชื่อมโยงในช่อง External URL 

1 

2 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

5. กรอกรายละเอียดค าอธิบายเกี่ยวกับเอกสารประกอบ (ถ้ามี) กรณีมีค าอธิบายให้คลิกเลือกเครื่องหมาย 
 ที่หัวข้อ Display description on course page เพ่ือให้ข้อความในช่อง Description แสดงในหน้า
รายวิชาหน้าแรก *** หมายเหตุ การน าข้อมูลมาจากแหล่งอ่ืน ควรอ้างอิงแหล่งที่มาด้วย *** 

 
6. ในหัวข้อ Appearance ก าหนดรูปแบบการแสดงผลหน้าจอแหล่งเรียนรู้ที่สร้างการเชื่อมโยงไว้ > คลิกปุ่ม 

Save and return to course ซ่ึง Display สามารถก าหนดรูปแบบได้ดังนี ้

 

 Automatic ก าหนดการเปิดอัตโนมัติ โดยเปิดแสดงเป็นชื่อของ URL ที่เชื่อมโยงไว้ก่อน เมื่อคลิก
จาก Link จะเปิดเป็นหน้าแหล่งเรียนรู้ที่ก าหนดไว้แทนที่หน้าต่างของรายวิชา 

 
 

3 

4 

5 



19 
 

คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 Embed ก าหนดการเปิดหน้าต่างแหล่งเรียนรู้ที่ได้ก าหนดการเชื่อมโยงไว้ ในหน้ารายวิชา 

 

 Open ก าหนดการเปิดเป็นหน้าแหล่งเรียนรู้ที่ก าหนดไว้แทนที่หน้าต่างของรายวิชา 

 

 In pop-up ก าหนดการเปิดเป็นหน้า pop-up หน้าต่างใหม่อีก 1 หน้า 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

การแนบไฟล์เอกสาร 
 การแนบไฟล์เอกสารลงในหน้ารายวิชา สามารถท าได้ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา ภายใต้หัวข้อ Topic คลิก Add an activity or resource 

 
2. เลือกแถบ Resource > คลิกเลือก File 

 
3. จากหน้าต่างการเพ่ิม File เพ่ิมชื่อของหัวข้อไฟล์เอกสารในช่อง Name 
4. กรอกรายละเอียดค าอธิบายเกี่ยวกับเอกสารประกอบ (ถ้ามี) 
5. คลิกเลือกเครื่องหมาย  ที่หัวข้อ Display description on course page เพ่ือให้ข้อความในช่อง 

Description แสดงในหน้ารายวิชาหน้าแรก 
6. คลิกลูกศรสีฟ้าเพ่ือเพ่ิม File 

 
  

3 

1 

2. 

4 

5 

6 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

7. คลิกปุ่ม Choose File > เลือกไฟล์ที่ต้องการแทรกในรายวิชา > คลิกปุ่ม Open 

 

 
8. คลิกปุ่ม Upload this file 

 

Choose File 

เลือกไฟล์ 

Open 

8 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

9. ชื่อไฟล์และชนิดของไฟล์จะแสดงในช่อง Select files > คลิกปุ่ม  

 

 
การสร้างเนื้อหารายวิชา ในรูปแบบ Book 
 การสร้างเนื้อหารายวิชาในรูปแบบ Book เป็นการจัดการเนื้อหาที่สามารถดูในรูปแบบหน้าเอกสารแต่
ละหน้าได้ สามารถท าได้ตามขั้นตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา ภายใต้หัวข้อ Topic คลิก Add an activity or resource 

 
2. เลือกแถบ Resource > คลิกเลือก Book 

 

  

9 

1 

2 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

3. ตั้งชื่อ Book ในช่อง Name และใส่รายละเอียดของ Resource ในช่อง Description 

 
4. เลือกหัวข้อ Appearance 

 
Chapter formatting: ก าหนดรูปแบบของหัวข้อ 
Style of navigation: ก าหนดรูปแบบของการน าทาง 
Custom titles: การแสดงชื่อของหัวข้อในหน้า Book 

- กรณีไม่คลิกเลือก  Custom titles จะแสดงชื่อของหัวข้อในหน้า Book 

 
- กรณีคลิกเลือก  Custom titles จะไม่แสดงชื่อของหัวข้อในหน้า Book 

 

3 

ไม่เลือก Custom titles 

เลือก Custom titles 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

5. คลิกปุ่ม  

 

 การเพิ่มเนื้อหารายวิชาใน Book 
1. คลิกเลือก Book ที่สร้างไว้ 

 
2. ใส่ชื่อหัวข้อของเนื้อหาบทแรกท่ีช่อง Chapter title และใส่เนื้อหาในช่อง Content 

 

3. คลิกปุ่ม  
4. เนื้อหาที่ก าหนดไว้จะแสดงในหน้าเอกสาร 

 

1 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

5. สามารถแก้ไขหัวข้อ หรือเนื้อหาได้โดยคลิกที่รูปเฟือง ที่หัวข้อของบทท่ีต้องการแก้ไข 

 
6. หากต้องการสร้างเนื้อหาบทถัดไปให้คลิกที่เครื่องหมาย +  

 
7. ด้านบนจะแสดงหัวข้อหรือบทเรียนก่อนหน้า 
8. ใส่ชื่อหัวข้อหรือบทเรียนที่ต้องการสร้าง 
9. หากต้องการก าหนดให้เป็นหัวข้อย่อยให้คลิก  Subchapter 
10. ใส่เนื้อหา 

11. คลิกปุ่ม  

 
 

 
 

 
 

 

5 

6 

7 

8 

9 10 



บทที่ 3 การมอบหมายงาน 

การมอบหมายงาน (Assignment) 
 ในระบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC สามารถก าหนดรูปแบบการมอบหมายงานเพ่ือให้
ผู้เรียนได้ทบทวนเนื้อหาที่เรียนรู้ผ่านมาในแต่ละบทเรียนได้ โดยรูปแบบสามารถน าไปประยุกต์ใช้แทนการท า
ข้อสอบแบบอัตนัย (Essay) หรือข้อสอบแบบบรรยายได้ ซึ่งสามารถท าได้ตามข้ันตอนดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชา ภายใต้หัวข้อ Topic คลิก Add an activity or resource 

 
2. เลือกแถบ Activities > คลิกเลือก Assignment 

  
3. กรอกชื่องานที่มอบหมายในช่อง Assignment name 
4. กรอกค าถาม/งานที่มอบหมายในช่อง Description โดยสามารถใส่ได้ทั้งข้อความรูปภาพ Clip หรือการ

เชื่อมโยงไปยังเว็บไซต์อ่ืน ๆ ตามไอคอนที่แสดงในแถบเครื่องมือ 
5. คลิกเลือกเครื่องหมาย  Display description on course page เพ่ือแสดงรายละเอียดของงานที่

มอบหมายในหน้ารายวิชา 

 

1 

2 

3 

4 

5 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

- กรณีคลิกเลือกเครื่องหมาย  Display description on course page 

 
- กรณีไม่คลิกเลือกเครื่องหมาย  Display description on course page 

              
6. กรณีมีเอกสารแนบในการมอบหมายงานสามารถแนบไฟล์ได้ในช่อง Additional files โดยคลิกเลือก

ลูกศรสีฟ้า และท าการเลือกไฟล์ที่ต้องการ upload 

 
7. ก าหนดระยะเวลาในการส่งงาน ในหัวข้อ Availability โดยคลิกเลือกปุ่ม Enable 

 Allow submissions from: ก าหนดวัน เวลาในการเริ่มส่งงาน 

 Due date: ก าหนดวัน เวลาสุดท้ายของการส่งงาน หลังจากเกินระยะเวลาที่ก าหนดไว้การส่งงาน
จะสามารถส่งได้ แต่จะแสดงวันที่เป็นสีแดงให้ทราบว่าเกินวัน เวลาในการส่งงานวันสุดท้าย 

 Cut – off date: ก าหนดวัน เวลาแสดงว่าไม่สามารถส่งงานเกินวัน เวลาที่ก าหนดไว้ได้ โดยหน้า
รายวิชาจะไม่แสดงปุ่มให้กดส่งงาน (สามารถประยุกต์ใช้แทนการท าข้อสอบแบบอัตนัย (Essay) 
หรือข้อสอบแบบบรรยายได)้ 

6 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 Remind me to grade by: ก าหนดวัน เวลาให้ระบบแจ้งเตือนผู้สอนในการตรวจงานภายในวัน 
เวลาที่ก าหนดไว้ 

  Always show description: 
- กรณีคลิกเลือก  Always show description 

หน้ารายวิชาจะแสดงงานที่มอบหมายตั้งแต่วันที่สร้าง Assignment นั้น 
- กรณีไม่คลิกเลือก  Always show description 

หน้ารายวิชาจะแสดงงานที่มอบหมายโดยเริ่มตั้งแต่วัน เวลาที่ก าหนดไว้ใน Allow 
submission from (สามารถประยุกต์ใช้แทนการท าข้อสอบแบบอัตนัย (Essay) หรือ
ข้อสอบแบบบรรยายได้) 

 
8. ก าหนดรูปแบบของการส่งงานในหัวข้อ Submission types 

 Submission types: ก าหนดรูปแบบของการส่งงาน 
- Online text: ส่งงานแบบพิมพ์ข้อความได้ 
- File submissions: ส่งงานแบบแนบไฟล์ได ้

 Word limit: เมื่อเลือกรูปแบบการส่งงานแบบพิมพ์ข้อความได้ ให้ก าหนดจ านวนค าสูงสุดที่
ต้องการให้นักศึกษาพิมพ์ 

 Maximum number of uploaded files: เมื่อเลือกรูปแบบการส่งงานแบบแนบไฟล์ ให้ก าหนด
จ านวนไฟล์สูงสุดที่สามารถ Upload ได ้

 Maximum submission size: เมื่อเลือกรูปแบบการส่งงานแบบแนบไฟล์ ให้ก าหนดขนาดของ
ไฟล์รวมสูงสุดที่สามารถ Upload ได ้

 Accepted file types: เมื่อเลือกรูปแบบการส่งงานแบบแนบไฟล์ สามารถก าหนด/จ ากัดรูปแบบ
ของไฟล์ที่ต้องการให้ส่งได้ 



29 
 

คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 
9. ก าหนดรูปแบบของคะแนนงานที่มอบหมาย ในหัวข้อ Grade 

 Grade: ก าหนดชนิด/หน่วยของการให้คะแนน และก าหนดค่าคะแนนเต็ม 
 Grade to Pass: ก าหนดค่าคะแนนที่ผ่านเกณฑ์การประเมิน 

 

10. คลิกปุ่ม  
11. งานที่มอบหมายจะปรากฏในหน้ารายวิชา ตามรูปแบบที่ก าหนด 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

บทที่ 4 การจัดการแบบทดสอบ 

การจัดการแบบทดสอบระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC-LMS มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 
ครบถ้วนตามขั้นตอน สามารถด าเนินการจัดสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และมีประสิทธิภาพ ส านักวิทย
บริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ ขอน าเสนอ “กระบวนการ การสร้างแบบทดสอบ” ในระบบการเรียนการ
สอนออนไลน์ WBSC-LMS ดังต่อไปนี้ 

 

การสร้าง Category เพื่อจัดหมวดหมู่ของข้อสอบ 
 เพ่ือความสะดวกในการบริหารจัดการข้อสอบ (Question) ที่จะสร้างไว้ในคลังข้อสอบ (Question 
Bank) ท าให้ง่ายต่อการค้นหาข้อสอบในคลังข้อสอบไปใส่ไว้ในแบบทดสอบ (Quiz) ผู้สอนควรก าหนดการสร้าง
หมวดหมู่ (Category) ของข้อสอบเพ่ือการบริหารจัดการที่สะดวกขึ้นโดยการสร้าง Category ซึ่งมีวิธีการ
ดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชาคลิกรูปฟันเฟือง 
2. คลิกเลือกค าสั่ง More… 

 

1 

2 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

3. เลือก Tab “Course administration” ที่หัวข้อ “Question bank” เลือกเมนู Categories 

 
4. หัวข้อ Add category 

 Parent category: เลือก category หลักท่ีจะสร้าง category ย่อย 

 Name: ตั้งชื่อ category ที่ต้องการสร้าง 

 คลิกปุ่ม  

 
5. จะปรากฏ Category ย่อยท่ีสร้างไว้ 

6. ถ้าต้องการลบ Category คลิกเลือกรูป  

7. ถ้าต้องการแก้ไข Category คลิกเลือกรูป  

 
 เมื่อก าหนดการแบ่งหมวดหมู่ของข้อสอบเรียบร้อยแล้ว จึงด าเนินการสร้างข้อสอบในคลังข้อสอบ ซึ่ง
การสร้างข้อสอบสามารถท าได้หลายรูปแบบ ดังต่อไปนี้ 
 

3 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

การสร้างข้อสอบ 
 การสร้างข้อสอบสามารถก าหนดรูปแบบได้หลายลักษณะ โดยขึ้นอยู่กับวัตถุประสงค์ของรายวิชาใน
การวัดและประเมินผลการจัดการเรียนการสอน ซึ่งมีวิธีการในการสร้างข้อสอบดังต่อไปนี้ 

การสร้างข้อสอบแบบ Multiple Choice 
 ข้อสอบแบบ Multiple Choice คือข้อสอบแบบตัวเลือก (ข้อสอบปรนัย) สามารถก าหนดให้ตอบได้ 1 
ตัวเลือก หรือหลายตัวเลือกได้ มีวิธีการสร้างดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชาคลิกรูปฟันเฟือง > คลิกเลือกค าสั่ง More… 

 
2. เลือก Tab “Course administration” ที่หัวข้อ “Question bank” เลือกเมนู Question 

 
3. เลือก Category ที่ต้องการเพิ่มข้อสอบจากหัวข้อ Select a category: 

 

1 

1 

2 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

4. คลิกปุ่ม Create a new question… 

 
5. เลือกรูปแบบของข้อสอบ Multiple choice คลิกปุ่ม Add 

 
6. ใส่ชื่อข้อสอบในช่อง Question name ซึ่งชื่อนี้จะเป็นสิ่งที่ก าหนดการเรียงล าดับของข้อสอบใน 

Question Bank ดังนั้นหากต้องการให้ข้อสอบใน Question Bank เรียงล าดับข้อ จะต้องตั้ง Question 
name ให้เรียงตามล าดับตัวเลขหรือตัวอักษร เช่น Q_001, Q_002, Q_003 เป็นต้น โดย Question 
name จะไม่แสดงให้นักศึกษาเห็น 

7. ใส่ค าถามในช่อง Question text สามารถเพ่ิมรูปภาพ Clip เสียง Link ข้อมูล ได้จากเครื่องมือต่าง ๆ ใน
แถบเครื่องมอื 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

8. ก าหนดค่าคะแนนของข้อสอบในหัวข้อ Default mark 

 
9. ก าหนดรูปแบบของการเลือกค าตอบในช่อง One or multiple answers? 

 One answer only: เลือกค าตอบที่ถูกต้องเพียงค าตอบเดียว 

 Multiple answers allowed: เลือกค าตอบที่ถูกต้องได้มากกว่า 1 ค าตอบ 
10.  Shuffle the choices: ก าหนดให้สลับตัวเลือกค าตอบขณะท าข้อสอบ  
11. ก าหนดรูปแบบของการแสดงหัวข้อของตัวเลือก 

 
12. ใส่ค าตอบในแต่ละตัวเลือกในช่อง Choice และก าหนดค่าคะแนนในช่อง Grade 

 กรณีเลือกค าตอบที่ถูกต้องได้เพียงค าตอบเดียว 
- ก าหนดข้อที่ถูกต้องให้มีค่าคะแนนเท่ากับ 100% 
- ก าหนดข้อที่ไม่ถูกต้องให้มีค่าคะแนนเท่ากับ None 

 กรณีเลือกค าตอบที่ถูกต้องได้หลายค าตอบ 
- ก าหนดข้อที่ถูกต้องให้มีค่าคะแนนเทากับ 100% หรือก าหนดสัดส่วนลดหลั่นตามค่า % 
- ก าหนดข้อที่ไม่ถูกต้องให้มีค่าคะแนนเท่ากับ None 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

13. คลิกปุ่ม  
14. ข้อสอบที่เพ่ิมจะปรากฎในคลังข้อสอบ และจ านวนข้อสอบจะแสดงที่ Category 

 
15. ต้องการแก้ไข คลิก Edit > Edit question 

   
16. ต้องการแสดงตัวอย่างการแสดงผลข้อสอบที่สร้างไว้ คลิก Edit > Preview 

   
17. ดูตัวอย่างจากหน้า Preview แล้ว คลิกปุ่ม Close preview ปิดหน้าตัวอย่างและกลับไปหน้าคลังข้อสอบ 

 

15 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

การ Import ข้อสอบแบบ Multiple Choice ด้วย Text File 
 ข้อสอบแบบ Multiple Choice สามารถน า Text File ท าการ Import ในระบบพร้อมกันหลาย ๆ 
ข้อได้เพ่ือความรวดเร็วในการบริหารจัดการข้อสอบ โดยแบ่งออกเป็น 2 ขั้นตอนหลัก ได้แก่ ขั้นตอนการเตรียม 
Text File และ ขั้นตอนการ Import File 

มีวิธีการสร้างในแต่ละข้ันตอน ดังต่อไปนี้ 
ขั้นตอนที่ 1: ขั้นตอนการเตรียม Text File 
1. File Format ในรูปแบบของ Text File ส าหรับการสร้างข้อสอบแบบ Multiple Choice สามารถ

เลือกใช้ได้หลายรูปแบบ ในที่นี้จะท าการเลือกใช้รูปแบบ “GIFT Format” เนื่องจากสามารถก าหนดการ
ตั้งชื่อ Question Name ให้เรียงตามล าดับข้อได้ โดยท าการสร้างข้อสอบด้วย นามสกุล .txt โดยใช้ Text 
Document/Notepad ท าการสร้างรูปแบบของข้อสอบตาม Format ดังต่อไปนี้ 

 
  ข้อความที่อยู่ภายในเครื่องหมาย “:: ::” คือ Question Name หากต้องการให้ข้อสอบเรียงตามล าดับ
ข้อในคลังข้อสอบ ให้ตั้งชื่อ Question Name เรียงตามล าดับตัวเลขหรือตัวอักษร เช่น Q01, Q02, Q03 เป็น
ต้น 
 เครื่องหมาย “~” ใส่หน้าค าตอบที่ไม่ถูกต้อง 
 เครื่องหมาย “=” ใส่หน้าค าตอบที่ถูกต้อง 
2. การบันทึกไฟล์ก าหนดให้ก าหนด Endcoding เป็น UTF-8 เพ่ือให้ข้อความรองรับการใช้งานภาษาไทย 
ขั้นตอนที่ 2: ขั้นตอนการ Import File 
1. จากหน้ารายวิชาคลิกรูปฟันเฟือง > คลิกเลือกค าสั่ง More… 

 

1 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

2. เลือก Tab “Course administration” ที่หัวข้อ “Question bank” เลือกเมนู Import 

 
3. หัวข้อ File format เลือกรูปแบบของไฟล์ที่สร้างไว้ส าหรับท าการ Import ณ ที่นี้คือ GIFT format 
4. หัวข้อ General เลือก Category ที่ต้องการเพิ่มข้อสอบ 
5. Stop on error ก าหนดค่าเป็น “Yes” เพ่ือให้ในกรณีที่ไฟล์ที่ Import มีปัญหาจะแสดงหน้าต่าง error 

ให้ตรวจสอบก่อน จะไม่น าไฟล์ Import ลงระบบ 

 
6. หัวข้อ Import questions from file เลือกไฟล์ที่ต้องการโดยคลิกเลือกปุ่ม Choose a file… 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

7. คลิกปุ่ม Choose File 

 

8. เลือกไฟล์ที่ต้องการ > คลิกปุ่ม Open 

 

9. คลิกปุ่ม Upload this file 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

10. เมื่อชื่อไฟล์ปรากฏในกรอบ Import คลิกปุ่ม Import 

 
11. ข้อสอบจะปรากฏตามจ านวนข้อที่น าเข้า คลิกปุ่ม Continue 

 
12. ข้อสอบจะแสดงในหน้าคลังข้อสอบ 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

การเพิ่มข้อสอบแบบ Matching 
 ข้อสอบแบบ Matching คือข้อสอบแบบจับคู่ตัวเลือกที่ก าหนดให้ มีวิธีการสร้างดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชาคลิกรูปฟันเฟือง 
2. คลิกเลือกค าสั่ง More… 

 
3. เลือก Tab “Course administration” ที่หัวข้อ “Question bank” เลือกเมนู Question 

 
4. เลือก Category ที่ต้องการเพิ่มข้อสอบจากหัวข้อ Select a category: 

 

1 

2 

3 

4 



41 
 

คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

5. คลิกปุ่ม Create a new question… 

 
6. เลือกรูปแบบของข้อสอบ Matching คลิกปุ่ม Add 

 
7. ใส่ชื่อข้อสอบในช่อง Question name ซึ่งชื่อนี้จะเป็นสิ่งที่ก าหนดการเรียงล าดับของข้อสอบใน 

Question Bank ดังนั้นหากต้องการให้ข้อสอบใน Question Bank เรียงล าดับข้อ จะต้องตั้ง Question 
name ให้เรียงตามล าดับตัวเลขหรือตัวอักษร เช่น Q_001, Q_002 เป็นต้น โดย Question name จะไม่
แสดงให้นักศึกษาเห็น 

8. ใส่ค าถามในช่อง Question text 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

9. ก าหนดค่าคะแนนของข้อสอบในหัวข้อ Default mark 

 
10.  Shuffle ก าหนดให้สลับตัวเลือกค าตอบขณะท าข้อสอบ  
11. กรอกค าถาม และค าตอบที่ต้องการจับคู่ 

 

12. คลิกปุ่ม  
13. ข้อสอบที่เพ่ิมจะปรากฎในคลังข้อสอบ และจ านวนข้อสอบจะแสดงที่ Category 

 

ค าถาม 

ค าตอบ 

ค าถาม 

ค าตอบ 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

14. ต้องการแก้ไข คลิก Edit > Edit question 

   
15. ต้องการแสดงตัวอย่างการแสดงผลข้อสอบที่สร้างไว้ คลิก Edit > Preview 

    
16. เมื่อดูตัวอย่างจากหน้า Preview แล้ว คลิกปุ่ม Close preview เพ่ือปิดหน้าตัวอย่างและกลับไปยังหน้า

คลังข้อสอบ 

 

• การเพิ่มข้อสอบแบบ True/False 
 ข้อสอบแบบ True/False คือข้อสอบรูปแบบการอ่านค าถามและเลือกตอบว่าข้อความหรือประโยค
เหล่านั้น ถูก หรือ ผิด มีวิธีการสร้างดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชาคลิกรูปฟันเฟือง > คลิกเลือกค าสั่ง More… 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

2. เลือก Tab “Course administration” ที่หัวข้อ “Question bank” เลือกเมนู Question 

   
3. เลือก Category ที่ต้องการเพิ่มข้อสอบจากหัวข้อ Select a category: 

 
4. คลิกปุ่ม Create a new question… 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

5. เลือกรูปแบบของข้อสอบ True/False คลิกปุ่ม Add 

 
6. ใส่ชื่อข้อสอบในช่อง Question name ซึ่งชื่อนี้จะเป็นสิ่งที่ก าหนดการเรียงล าดับของข้อสอบใน 

Question Bank ดังนั้นหากต้องการให้ข้อสอบใน Question Bank เรียงล าดับข้อ จะต้องตั้ง Question 
name ให้เรียงตามล าดับตัวเลขหรือตัวอักษร เช่น Q_001, Q_002 เป็นต้น 

7. ใส่ค าถามในช่อง Question text 
8. ก าหนดค่าคะแนนของข้อสอบในหัวข้อ Default mark 

 
9. เลือกค าตอบที่ถูกต้อง ว่า True หรือ False 
10. ใส่ Feedback ในกรณีที่เลือกตอบ True และ False (ถ้ามี) 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

11. คลิกปุ่ม  
12. ข้อสอบที่เพ่ิมจะปรากฎในคลังข้อสอบ และจ านวนข้อสอบจะแสดงที่ Category 

 
13. ต้องการแก้ไข คลิก Edit > Edit question 

   
14. ต้องการแสดงตัวอย่างการแสดงผลข้อสอบที่สร้างไว้ คลิก Edit > Preview 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

15. เมื่อดูตัวอย่างจากหน้า Preview แล้ว คลิกปุ่ม Close preview เพ่ือปิดหน้าตัวอย่างและกลับไปยังหน้า
คลังข้อสอบ 

 

การเพิ่มข้อสอบแบบ Short answer 
 ข้อสอบแบบ Short answer คือการก าหนดรูปแบบการตอบค าถามเป็นค าตอบสั้น ๆ โดยผู้สอน
ก าหนดรูปแบบในการตอบค าถามและก าหนดคะแนนของรูปแบบต่าง ๆ ไว้ มีวิธีการสร้างดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชาคลิกรูปฟันเฟือง > คลิกเลือกค าสั่ง More… 

 
2. เลือก Tab “Course administration” ที่หัวข้อ “Question bank” เลือกเมนู Question 

 
3. เลือก Category ที่ต้องการเพิ่มข้อสอบจากหัวข้อ Select a category: 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

4. คลิกปุ่ม Create a new question… 

 
5. เลือกรูปแบบของข้อสอบ Short answer คลิกปุ่ม Add 

 
6. ใส่ชื่อข้อสอบในช่อง Question name ซึ่งชื่อนี้จะเป็นสิ่งที่ก าหนดการเรียงล าดับของข้อสอบใน 

Question Bank ดังนั้นหากต้องการให้ข้อสอบใน Question Bank เรียงล าดับข้อ จะต้องตั้ง Question 
name ให้เรียงตามล าดับตัวเลขหรือตัวอักษร เช่น Q_001, Q_002 เป็นต้น 

7. ใส่โจทย์ข้อสอบในช่อง Question text 
8. ก าหนดค่าคะแนนของข้อสอบในหัวข้อ Default mark 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

9. ใส่ค าตอบแบบ Short answer ตามจ านวนรูปแบบของค าตอบที่ต้องการ 
10. สามารถก าหนดคะแนนให้เป็นระดับในการตอบค าถามได้ ในกรณีที่มีค่าคะแนนในแต่ละค าตอบแตกต่าง

กัน หรือ ให้ค่าคะแนนของค าตอบทุกค าตอบเท่ากันก็ได้ 
11. ใส่ Feedback กรณีท่ีเลือกตอบค าตอบแต่ละข้อ (ถ้ามี) 

 

12. คลิกปุ่ม  
13. ข้อสอบที่เพ่ิมจะปรากฎในคลังข้อสอบ และจ านวนข้อสอบจะแสดงที่ Category 

 

13 

13 

9 

9 

10 

10 

11 

11 



50 
 

คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

14. ต้องการแก้ไข คลิก Edit > Edit question 

    
15. ต้องการแสดงตัวอย่างการแสดงผลข้อสอบที่สร้างไว้ คลิก Edit > Preview 

     
16. เมื่อดูตัวอย่างแล้ว คลิกปุ่ม Close preview เพ่ือปิดหน้าตัวอย่างและกลับไปยังหน้าคลังข้อสอบ 

 

การเพิ่มข้อสอบแบบ Essay 
ข้อสอบ Essay คือข้อสอบที่มีการก าหนดรูปแบบการตอบค าถามเป็นการเขียนบรรยาย พรรณนา หรือ

อัตนัย โดยผู้สอนสามารถก าหนดรูปแบบให้นักศึกษาส่งค าตอบด้วยการ upload ไฟล์ค าตอบ หรือพิมพ์
ข้อความบรรยาย พรรณนา ได้ โดยผู้สอนจะต้องเป็นผู้ตรวจค าตอบและให้คะแนนด้วยตนเอง มีวิธีการสร้าง
ดังต่อไปนี้ 
1. จากหน้ารายวิชาคลิกรูปฟันเฟือง > คลิกเลือกค าสั่ง More… 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 
2. เลือก Tab “Course administration” ที่หัวข้อ “Question bank” เลือกเมนู Question > เลือก 

Category ที่ต้องการเพิ่มข้อสอบจากหัวข้อ Select a category: 

    
3. คลิกปุ่ม Create a new question… 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

4. เลือกรูปแบบของข้อสอบ Essay คลิกปุ่ม Add 

 
5. ใส่ชื่อข้อสอบในช่อง Question name ซึ่งชื่อนี้จะเป็นสิ่งที่ก าหนดการเรียงล าดับของข้อสอบใน 

Question Bank ดังนั้นหากต้องการให้ข้อสอบใน Question Bank เรียงล าดับข้อ จะต้องตั้ง Question 
name ให้เรียงตามล าดับตัวเลขหรือตัวอักษร เช่น Q_001, Q_002 เป็นต้น 

6. ใส่ค าถามในช่อง Question text สามารถเพ่ิมรูปภาพ Clip เสียง Link ข้อมูล ได้จากเครื่องมือต่าง ๆ ใน
แถบเครื่องมือ 

7. ก าหนดค่าคะแนนของข้อสอบในหัวข้อ Default mark 

 
8. เลือกรูปแบบของการส่งค าตอบ ดังนี้ 

 Response format: เลือกรูปแบบของข้อความที่ต้องการให้นักศึกษาพิมพ์ส่งค าตอบ 
(สามารถเลือกไม่ให้ส่งค าตอบแบบพิมพ์ข้อความได้) 

- HTML editor: เป็นการพิมพ์ค าตอบที่สามารถปรับแต่งรูปแบบของข้อความได้ 
สามารถแทรกรูปภาพ วิดีโอ หรือ Link ได ้

- Plain text: เป็นการพิมพ์ค าตอบด้วยข้อความที่ไม่สามารถปรับแต่งรูปแบบของ
ข้อความได้ 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 Response text: ก าหนดลักษณะหรือจ านวนของค าในการพิมพ์ค าตอบ 

 Input box size: ก าหนดจ านวนบรรทัดในการพิมพ์ค าตอบ 

 Minimum word limit: ก าหนดจ านวนค าน้อยที่สุดในการพิมพ์ค าตอบ 

 Maximum word limit: ก าหนดจ านวนค ามากที่สุดในการพิมพ์ค าตอบ 

 Allow attachments: ก าหนดให้สามารถ Upload ไฟล์ค าตอบได้หรือไม ่

 Require attachments: ก าหนดจ านวนในการ Upload ไฟล์เพื่อการให้คะแนน 

 Accepted file types: การก าหนดชนิดของไฟล์ในการ Upload 

 Maximumfile size: ก าหนดขนาดของไฟล์สูงสุดในการ Upload 

 

9. คลิกปุ่ม  
10. ข้อสอบที่เพ่ิมจะปรากฎในคลังข้อสอบ และจ านวนข้อสอบจะแสดงที่ Category 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

11. ต้องการแก้ไข คลิก Edit > Edit question 

    
12. ต้องการแสดงตัวอย่างการแสดงผลข้อสอบที่สร้างไว้ คลิก Edit > Preview 

    
13. เมื่อดูตัวอย่างจากหน้า Preview แล้ว คลิกปุ่ม Close preview เพ่ือปิดหน้าตัวอย่างและกลับไปยังหน้า

คลังข้อสอบ 

 

การสร้างซองแบบทดสอบ (Quiz) 
 เมื่อสร้างข้อสอบ (Question) ในคลังข้อสอบ (Question bank) เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อไปคือการ
น าข้อสอบมาใช้งานได้ โดยการน าข้อสอบมาใส่ซองแบบทดสอบ (Quiz) มีข้ันตอนการสร้างดังต่อไปนี้ 
1. คลิกปุ่ม Turn editing on 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 
2. ที่ Topic ที่ต้องการสร้างซองแบบทดสอบ > คลิกค าสั่ง Add an activity or resource 

 
3. เลือกหัวข้อ Activity > เลือก Quiz 

 
4. Name: ใส่ชื่อซองแบบทดสอบ 
5. Description: ใส่รายละเอียดของการสอบ 
6. คลิก  Display description on course page: เพ่ือแสดงรายละเอียดของการสอบในหน้ารายวิชา 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

7. หัวข้อ Timing 

 

Open the quiz: ก าหนดเวลาเริ่มท าแบบทดสอบ 
Close the quiz: ก าหนดหมดเวลาการท าแบบทดสอบ 
Time limit: ก าหนดระยะเวลาในการท าแบบทดสอบ 
When time expires: ก าหนดรูปแบบของการส่งแบบทดสอบเมื่อหมดเวลาในการท าแบบทดสอบ 

 Open attempts are submitted automatically. 
เมื่อหมดเวลาท าแบบทดสอบหากนักศึกษายังไม่ได้กดปุ่ม submitted ระบบจะท าการ submitted 

ให้อัตโนมัต ิ

 There is a grace period when open attempts can be submitted, but no more questions 
answered. 

มีการก าหนดระยะเวลาผ่อนผันการส่งงาน โดยอาจารย์จะต้องก าหนดระยะเวลาที่สามารถผ่อนผันได้
ในระบบ แต่จะไม่สามารถตอบค าถามได้อีก 

 Attempts must be submitted before time expires, or they are not counted. 
นักศึกษาจะต้องกดปุ่ม submitted ก่อนหมดเวลาเท่านั้น 

8. หัวข้อ Grade ก าหนดจ านวนครั้งที่อนุญาตให้เข้าท าแบบทดสอบ 

 
9. หัวข้อ Question behavior ก าหนดการสลับข้อของข้อสอบ 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

10. หัวข้อ Review options ก าหนดการแสดงผล (ในระหว่าง/ในทันทีหลังจากเสร็จสิ้นการท าแบบทดสอบ/
ในภายหลัง ขณะที่เปิดแบบทดสอบ/หลังจากปิดหน้าจอแบบทดสอบ) ที่หน้าจอของนักศึกษา 

 
11. หัวข้อ Common module setting  

 Availability ก าหนดการแสดงผลในหน้ารายวิชา 
- Show on course page แสดงให้เห็นในหน้ารายวิชา 
- Hide from students ซ่อนการมองเห็นในหน้ารายวิชา 

 Group 
- No groups: ไม่แสดงการแบ่งกลุ่มให้เห็นเมื่อต้องการดูผลคะแนน 
- Separate groups: มีการแสดงการแยกกลุ่ม สามารถเลือกดูผลคะแนนในแต่ละกลุ่มได้ 

 

12. คลิกปุ่ม  
13. ซองแบบทดสอบจะแสดงในหน้ารายวิชา 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

การน าข้อสอบใส่ในซองแบบทดสอบ (Quiz) 
 เมื่อสร้างซองแบบทดสอบ (Quiz) เรียบร้อยแล้ว ขั้นตอนต่อมาคือการน าข้อสอบใส่ในซอง
แบบทดสอบท่ีได้สร้างไว้ โดยสามารถน าข้อสอบใส่ซองแบบทดสอบได้ 3 วิธีคือ 

1. a new question: ขั้นตอนการสร้างข้อสอบแบบเดียวกับการสร้างข้อสอบใหม่ ตามรูปแบบที่ได้กล่าว
มาในเนื้อหาก่อนหน้า 

2. form question bank: ขั้นตอนการน าขอ้สอบ (Question) มาจากคลังข้อสอบ (Question bank) ที่
ได้สร้างข้อสอบไว้แล้ว 

3. a random question: ขั้นตอนการน าข้อสอบ (Question) มาจากคลังข้อสอบ (Question bank) ใน
รูปแบบสุ่ม (Random) 

• การน าข้อสอบใส่ในซองแบบทดสอบ รูปแบบ from question bank 
1. คลิกปุ่ม Turn editing on 

 
2. คลิกเลือกหัวข้อซองแบบทดสอบ (Quiz) ที่สร้างไว้ 

 
3. คลิกรูปเฟือง > คลิกเลือกค าสั่ง Edit quiz 

 
4. คลิกเลือก Add > from question bank 

1 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

 
5. เลือก category ที่สร้างข้อสอบไว้ 
6. เลือกข้อสอบที่ต้องการเพิ่มลงในซองแบบทดสอบ 
7. คลิกปุ่ม Add selected questions to the quiz 

 
** หมายเหตุ การเรียงล าดับของข้อสอบ ต้องขึ้นอยู่กับรูปแบบของข้อสอบที่สร้างด้วย 

8. คะแนนเต็มรวมทั้งหมดจะปรากฏที ่Total of marks 
9. ผู้สอนสามารถก าหนดคะแนนเต็มของการสอบในแต่ละครั้งได้ที่ช่อง  Maximum grade แล้วคลิกปุ่ม 

Save เพ่ือบันทึกคะแนนเต็มที่ก าหนดใหม่ 
10. เลือก  Shuffle เพ่ือก าหนดให้สลับข้อสอบได้ 

4 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

11. หากต้องการแก้ไขชื่อของ Section คลิกเลือกรูป  > พิมพ์ข้อความที่ต้องการ > กด Enter 

 
12. รูปแสดงข้อสอบในแต่ละหน้าตามค่า Default คือ 1 Page แสดงข้อสอบ 1 ข้อ หากต้องการให้ 1 Page 

แสดงข้อสอบมากกว่า 1 ข้อ ให้ Double click ที่  (Remove page break) 

 
13. กรณีที่ต้องการแบ่ง Section ของกลุ่มข้อสอบ สามารถเพ่ิม Section ได้โดย คลิก Add > เลือกค าสั่ง a 

new section heading 

14. คลิกเลือกรูป  > พิมพ์ข้อความที่ต้องการ > กด Enter > ถ้าต้องการลบ Section คลิกท่ีรูป  
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

15. คลิกเลือกชื่อซองแบบทดสอบ (Quiz) จากเมนูด้านบนของรายวิชา เพ่ือดูตัวอย่างการแสดงผล 

 
16. คลิกฟันเฟือง > เลือกค าสั่ง Preview 

 
17. แสดงหน้ามุมมองการท าแบบทดสอบ 

 

• การน าข้อสอบใส่ในซองแบบทดสอบ รูปแบบ a random from Question 
1. คลิกปุ่ม Turn editing on 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

2. คลิกเลือกหัวข้อซองแบบทดสอบ (Quiz) ที่สร้างไว้ 

 
3. คลิกรูปเฟือง > คลิกเลือกค าสั่ง Edit quiz 

 
4. คลิกเลือก Add > a random question 

 
5. เลือก category ที่สร้างข้อสอบไว้ 
6. ก าหนดจ านวนของข้อสอบที่ต้องการสุ่ม (Random) จากคลังข้อสอบ (Question bank) 

7. คลิกปุ่ม  
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

8. ข้อสอบจะปรากฏในซองแบบทดสอบ 
9. คะแนนเต็มรวมทั้งหมดจะปรากฏในช่อง Total of marks 
10. ผู้สอนสามารถก าหนดคะแนนเต็มของการสอบในแต่ละครั้งได้ที่ช่อง Maximum grade แล้วคลิกปุ่ม 

Save เพ่ือบันทึกคะแนนเต็มที่ก าหนดใหม่ 
11. เลือก  Shuffle เพ่ือก าหนดให้สลับข้อสอบได้ 

 
12. เมื่อต้องการดูตัวอย่างของแบบทดสอบที่ได้สร้างไว้ คลิกเลือกชื่อซองแบบทดสอบ (Quiz) จากเมนู

ด้านบนของรายวิชา 

 
13. คลิกฟันเฟือง > เลือกค าสั่ง Preview 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

14. แสดงหน้ามุมมองการท าแบบทดสอบ 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

บทที่ 5 การตรวจงานที่มอบหมาย และการตรวจแบบทดสอบ 

การตรวจงานที่มอบหมายให้นักศึกษา (Assignment) 
 เมื่อนักศึกษาส่งงานที่ ได้รับมอบหมายเรียบร้อยแล้ว ผู้สอนสามารถตรวจงานที่มอบหมาย 
(Assignment) ได้ โดยการตรวจจากหน้าระบบ หรือ Download เพ่ือตรวจงานเป็นแบบ Offline ได้ ซึ่งมี
วิธีการดังต่อไปนี้ 
1. คลิกหัวข้อ Assignment ที่มอบหมายงานนักศึกษา 

 
2. เลือกตรวจเฉพาะตอนเรียนที่ต้องการ 
3. Participants: แสดงจ านวนนักศึกษาในตอนเรียน/รายวิชา 
4. Submitted: แสดงจ านวนนักศึกษาท่ีส่งงานที่มอบหมาย 
5. Needs grading: แสดงจ านวนนักศึกษาท่ียังไม่ได้รับการตรวจให้คะแนนที่มอบหมาย 
6. คลิกปุ่ม View all submissions เพ่ือดูรายชื่อนักศึกษาทั้งหมดในตอนเรียน/รายวิชา หรือ คลิกปุ่ม 

Grade: เพ่ือตรวจให้คะแนน 

 
7. เมื่อคลิกปุ่ม View all submissions ระบบแสดงหน้าตารางรายชื่อนักศึกษา 

- ส่งงานแล้วจะแสดง Status: Submitted for grading 
- ยังไม่ส่งงานจะแสดง Status: No submission  
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

8. ต้องการตรวจให้คะแนน Assignment คลิกปุ่ม Grade 

 
9. จะปรากฏหน้าไฟล์งานที่นักศึกษาส่ง ผู้สอนสามารถตรวจงานด้วยเครื่องมือที่แถบเครื่องมือด้านบน 
10. คลิกเลือกไฟล์ เพ่ือ Download ไฟล์ที่นักศึกษาส่งมาได ้
11. ให้คะแนนในช่อง Grade out of …. 
12. ใส่ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติมในช่อง Feedback comments 
13. เปลี่ยนมุมมองการแสดงผลได้ 
14. คลิกปุ่ม Save changes 
15. คลิก View all submission เพ่ือกลับไปหน้าตารางรายชื่อนักศึกษา 

 
16. หากต้องการ Download ไฟล์งานของนักศึกษามาตรวจแบบ Offline เลือกตอนเรียนที่ต้องการ 

7 

7 

8 

9 

12 

11 

13 

10 

14 

15 



67 
 

คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

17. คลิกปุ่ม View all submissions เพ่ือดูรายชื่อนักศึกษาทั้งหมดในตอนเรียน/รายวิชา 

 
18. ที่หัวข้อ Grading action เลือก Download all submissions 

 
19. ไฟล์จะถูกบันทึกไว้ใน Folder Download ของเครื่อง 
20. คลิกลูกศร > เลือก Show in folder 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

21. ที่ Folder Download จะปรากฏไฟล์ที่ Download 
22. คลิกขวาที่งานที ่Download > เลือก Extract Here จะได้ Folder งานของนักศึกษา 

 

 

การตรวจแบบทดสอบอัตนัย (Essay) 
แบบทดสอบอัตนัย (Essay) เป็นแบบทดสอบที่ผู้สอนจะต้องท าการตรวจและให้คะแนนด้วยตนเอง

ผ่านระบบ WBSC เพ่ือให้ระบบสรุปผลคะแนนรวมต่าง ๆ ในรายวิชา สามารถท าได้ 2 วิธี คือ 
วิธีที่ 1: ตรวจแบบทดสอบรายบุคคลผ่านระบบ WBSC 
วิธีที่ 2: ตรวจแบบทดสอบโดย Download ข้อสอบมาตรวจแบบ Offline 

 ตรวจแบบทดสอบรายบุคคลผ่านระบบ WBSC มีขั้นตอนวิธีการในการตรวจแบบทดสอบอัตนัย 
(Essay) ดังนี้ 

1. คลิกเลือกหัวข้อแบบทดสอบอัตนัย (Essay) 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

2. คลิกเลือกรูปเฟือง > ที่เมนู Results เลือกค าสั่ง Grades 

 
3. คลิกเลือก Requires grading ของนักศึกษาที่ต้องการตรวจข้อสอบแต่ละข้อ 

 
4. คลิก Make comment or override mark 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

5. ตรวจค าตอบ หรือเปิดไฟล์แนบที่นักศึกษาส่งค าตอบ ใส่ข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) และให้คะแนน > คลิกปุ่ม 
Save 

 
6. ระบบจะปิดหน้าการให้คะแนน และจะปรากฎหน้าแสดงข้อเสนอแนะจากผู้สอนที่ให้ไว้ > คลิกปุ่ม Close 

this windows 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

7. เมื่อกลับมายังหน้าการให้คะแนน (Grades) Refresh หน้าจอ จะปรากฏคะแนนที่ให้คะแนนนักศึกษาไว้ 

 

 ตรวจแบบทดสอบโดย Download ข้อสอบมาตรวจแบบ Offline มีขั้นตอนวิธีการในการตรวจ
แบบทดสอบอัตนัย (Essay) ดังนี้ 

1. คลิกเลือกหัวข้อแบบทดสอบอัตนัย (Essay) 

 
2. คลิกเลือกรูปเฟือง > ที่เมนู Results เลือกค าสั่ง Responses 

 
3. ที่หัวข้อ Download table data as เลือกเป็น Microsoft Excel (.xlsx) 
4. คลิกปุ่ม Download 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

5. ไฟล์จะแสดงใน Folder Download 

 

 

การจ ากัดการเข้าถึงข้อมูล (Restrict Access) ของนักศึกษา 
ในการจัดการเรียนการสอนแต่ละรายวิชา บางรายวิชามีหลายตอนเรียน เพ่ือความสะดวกในการส่ง

งาน ผู้สอนอาจก าหนดการเข้าถึง Activity หรือ Resource ได้หลายรูปแบบ เช่น ที่เฉพาะเจาะจงนักศึกษาแต่
ละตอนเรียน นักศึกษาบางกลุ่ม ก าหนดการเข้าถึงเฉพาะวันที่ที่ต้องการ เป็นต้น โดยมีวิธีการที่สามารถท าได้
ดังนี้ 
1. เลือกหัวข้อที่ต้องการตั้งค่า Restrict Access > คลิก Edit 
2. คลิกเลือก Edit settings 
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คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

3. ที่หัวข้อ Restrict Access คลิกปุ่ม Add restriction… 

 
4. ก าหนดรูปแบบการตั้งค่า ในที่นี้ ยกตัวอย่าง การก าหนดกลุ่มในการเข้าถึงหัวข้อค าถามท้ายบท โดยคลิก

เลือก “Group” 

 
5. ก าหนดกลุ่มท่ีต้องการให้เข้าถึง Activity หรือ Resource 

  
6. ถ้าต้องการเพ่ิมกลุ่มการเข้าถึง คลิกปุ่ม Add restriction… ท าซ้ าข้อ 4 และ ข้อ 5 หรือเลือกรูปแบบการ

ก าหนดค่ารูปแบบอ่ืน ๆ นอกจากรูปแบบ Group 

 

3 

4 

5 

6 



74 
 

คู่มือการใช้งานระบบการเรียนการสอนออนไลน์ WBSC ส าหรับอาจารย ์ ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลยัสวนดุสิต 

7. ก าหนดเงื่อนไขการแสดงผล ในที่นี้ ก าหนดเป็น 
- must หมายถึง จะต้องตรงกับเงื่อนไขที่ก าหนด 
- any หมายถึง จะต้องตรงกับเงื่อนไขใดเงื่อนไขหนึ่งที่ก าหนดด้านล่าง 

8. การก าหนดการมองเห็นของนักศึกษาในหน้ารายวิชา คือ 

-   นักศึกษาที่ไม่ได้อยู่ในกลุ่มที่ก าหนดไว้จะสามารถมองเห็นหัวข้อ แต่ไม่สามารถคลิกเข้าไปดู
รายละเอียดของ Activity หรือ Resource ได ้

-  นักศึกษาที่ไม่ได้อยู่ในกลุ่มที่ก าหนดไว้จะไม่สามารถมองเห็นหัวข้อของ Activity หรือ 
Resource ได้ก าหนดไว้ 

 
9. คลิกปุ่ม Save and return to course ในหน้ารายวิชาจะแสดงรูปแบบตามท่ีก าหนดไว้ 

 

การ Export คะแนนเป็นไฟล์ Excel 
เมื่อต้องการ Download ผลคะแนนจากแบบทดสอบมาใช้สามารถท าได้ ดังนี้ 

1. คลิกเลือกหัวข้อแบบทดสอบ (Quiz) 
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2.  คลิกรูปเฟือง > ที่หัวข้อ Results เลือก Grade 

 
3. เลือกกลุ่ม หรือตอนเรียนที่ต้องการ Download คะแนน 

 
4. ที่หัวข้อ Download table data as เลือกชนิดของไฟล์ที่ ต้องการ Download ในที่นี้ เลือก เป็น 

Microsoft Excel > คลิกปุ่ม Download ไฟล์จะถูกบันทึกไว้ใน Folder Download ของเครื่อง 
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5. คลิกลูกศร > เลือก Show in folder 

 
6. ที่ Folder Download จะปรากฏไฟล์ที่ Download 

 
7. ไฟล์จะแสดงรายชื่อและคะแนนของนักศึกษาในตอนเรียนที่ก าหนดไว้ 

 
8. กรณีท่ีต้องการดูคะแนน หรือ Download คะแนนทั้งหมดของรายวิชา คลิกเลือกชื่อรายวิชา 
9. คลิกเลือกเฟือง > เลือกหัวข้อ Gradebook setup 
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10. กรณีต้องการดูตารางคะแนนทั้งหมด คลิกเลือกเมนู View  

 
11. กรณีต้องการ Download คะแนนทั้งหมด คลิกเลือกเมนู Export 
12. คลิกเลือกประเภทของไฟล์ที่เมนู Excel spreadsheet 

 
13. ที่หัวข้อ “Grade items to be included” เลือกหัวข้อ Assignment หรือ Quiz ที่ต้องการ Download 

คะแนน 
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14. คลิกปุ่ม Download ไฟล์จะถูกบันทึกไว้ใน Folder Download ของเครื่อง 
15. คลิกลูกศร > เลือก Show in folder 

 
16. ที่ Folder Download จะปรากฏไฟล์ที่ Download 

 
17. ไฟล์จะแสดงรายชื่อและคะแนนของนักศึกษาในตอนเรียนที่ก าหนดไว้ 
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ทีมงานระบบ 
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บริการให้ค าปรึกษา 

 

 

ติดต่อขอรับบริการ หรือสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ 

ศูนย์ฝึกอบรมคอมพิวเตอร์ 

ส านักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยสวนดุสิต 

ชั้น 3 อาคาร 11 (อาคารสมเด็จพระนางเจ้าฯ)  

หมายเลขโทรศัพท์ 022445220, 5223, 5226 
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